Приложение № 

к приказу Управления образования 

от        18    .  11 . 2014 г  № 577

протокол Совета Управления №2 от 13.11.2014г

ПОРЯДОК

взаимодействия Управления образования администрации Гурьевского муниципального района и образовательных организаций по профилактике безнадзорности, правонарушений и употребления психоактивных веществ (далее - ПАВ) среди несовершеннолетних в системе образования Гурьевского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия Управления образования администрации Гурьевского муниципального района и образовательных организаций по профилактике безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних в системе образования Гурьевского муниципального района (далее – Порядок) разработан в соответствии с нормативными и правовыми актами:

-
Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
-
Федеральным законом № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
-
 Федеральным законом от 10.12.1995 № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07. 1998 года № 124-Ф3 «Об основных гарантиях прав ребенка Российской Федерации;

- Законом Кемеровской области от 17.01.2005 11-ОЗ "О системе профилактики";

- Законом Кемеровской области от 02.10.2012 95-ОЗ "О профилактике правонарушений";

- Положением о порядке межведомственного взаимодействия в области организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, утвержденным постановлением Комиссией по делам несовершеннолетних и защите  их прав (далее - КДН и ЗП) при Губернаторе Кемеровской области от 27 марта 2013 года № 4;
-
Регламентом межведомственного взаимодействия органов и организаций профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении, учете, организации индивидуальной профилактической работы, с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении, утвержденным постановлением КДН и ЗП администрации Гурьевского муниципального района от 27.03.2013г.;

- Порядком работы муниципальных образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специальных (коррекционных) общеобразовательных школ-интернатов, органов управления образования при установлении факта самовольного ухода воспитанника, утвержденным постановлением КДН и ЗП администрации Гурьевского муниципального района от 12 марта 2014г №6;

​ 

 - Порядком работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при установлении факта самовольных уходов несовершеннолетних из семей, утвержденным постановлением КДН и ЗП администрации Гурьевского муниципального района от 12 марта 2014г. №6.
1.2. Настоящий Порядок разработан в целях организации эффективного взаимодействия и определения последовательности действий Управления образования администрации Гурьевского муниципального района (далее – Управление образования) и образовательных организаций в части проведения индивидуальной профилактической работы (далее - ИПР) с несовершеннолетними и семьями, состоящими на разных видах учета и находящихся в социально опасном положении, в рамках профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних Гурьевского муниципального района путём распределения ответственности субъектов системы профилактики за организацию персонифицированного учёта и индивидуальной профилактической работы с отдельными категориями субъектов в системе образования Гурьевского муниципального района.

1.3. В деятельности по раннему выявлению и оказанию помощи детям и семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации и нуждающимся в социальной поддержке, участвуют:

- Управление образования,

- общеобразовательные организации,

- дошкольные образовательные организации,

- организации дополнительного образования,

- Центр психолого-педагогической помощи и коррекции (далее - МБОУ «ЦППРиК»),

- Информационно-методический центр,

- родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся.

1.4. Основными задачами деятельности субъектов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних являются:

а) повышение эффективности работы по профилактике безнадзорности и правонарушений;

б) обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

в) снижение количества правонарушений среди несовершеннолетних;

г) выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий;

д) профилактика социального сиротства.

2. Понятия, употребляемые в работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

Несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет.

Безнадзорный - несовершеннолетний, контроль за поведением которого отсутствует вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию со стороны родителей или законных представителей либо должностных лиц.
Беспризорный - безнадзорный, не имеющий места жительства и (или) места пребывания.

Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении, - лицо, которое вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает правонарушения или антиобщественные действия.

Антиобщественные действия - действия несовершеннолетнего, выражающиеся в систематическом употреблении наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ, алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и напитков, изготавливаемых на его основе, занятии проституцией, бродяжничеством или попрошайничеством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы других лиц.

Семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении (далее – СОП), а также семья, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними.

Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних - система социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, осуществляемых в совокупности с индивидуальной профилактической работой с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении.

Сигнал – информация об обнаружении несовершеннолетнего и семьи, находящихся в социально опасном положении, а также нарушений прав и законных интересов ребенка.
Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий.

Совет по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних - коллегиальный координирующий орган, созданный в целях консолидации и координации усилий муниципальной системы образования в работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
Трудная жизненная ситуация (далее – ТЖС) - ситуация, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина (инвалидность, неспособность к самообслуживанию в связи с преклонным возрастом, болезнью, сиротство, безнадзорность, малообеспеченность, безработица, отсутствие определенного места жительства, конфликты и жестокое обращение в семье, одиночество и тому подобное), которую он не может преодолеть самостоятельно.
Дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации:

· дети, оставшиеся без попечения родителей;

· дети - инвалиды;

· дети, имеющие недостатки в психическом и (или) физическом развитии;

· дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;

· дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

· дети, оказавшиеся в экстремальных условиях;

· дети - жертвы насилия;

· дети, отбывающие наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях;

· дети, находящиеся в специальных учебно-воспитательных учреждениях;

· дети, проживающие в малоимущих семьях;

· дети с отклонениями в поведении;

· дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.

3. Субъекты и действия субъектов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

Управляющим и координирующим органом профилактики в системе образования является Управление образования.

Управление образования:

· ведёт учёт несовершеннолетних, не посещающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях;

· осуществляет контроль за ходом и результатами работы образовательных организаций с несовершеннолетними по профилактике безнадзорности и правонарушений;

· оказывает информационную и организационную помощь образовательным организациям, работающим с несовершеннолетними по профилактике безнадзорности и правонарушений.

Субъекты профилактики на уровне Управления образования.

- начальник Управления образования,
- координатор работы по профилактике правонарушений в сфере образования,
- Совет по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее –Совет профилактики).
Начальник Управления образования:

- контролирует выполнение показателей эффективности деятельности по профилактике  правонарушений  в сфере образования.

- принимает управленческое решение в отношении руководителей образовательных организаций по реализации программ по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
Координатор работы по профилактике правонарушений в сфере образования:

- планирует работу по профилактике  правонарушений  в сфере образования;

- организует мониторинг эффективности профилактической деятельности с несовершеннолетними «группы риска» и вступившими в конфликт с законом и анализ ситуации по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в сфере образования согласно показателям эффективности;

- привлекает общественные организации, организации культуры, спорта, здравоохранения, родительской общественности для проведения совместных проектов по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

Совет профилактики.

Порядок и содержание работы осуществляется в соответствии с Положением о Совете по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

Информационно-методический центр:

- организует обучение педагогов общеобразовательных организаций, дополнительного образования детей, дошкольных образовательных организаций по освоению современных технологий правового обучения и воспитания (тренинги, деловые игры, социальное проектирование, совместная продуктивная деятельность и т. д.);

- готовит информационные, методические материалы, публикации, сборники, отражающие опыт работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

- организует методическое сопровождение для ответственных за воспитательную работу в образовательной организации (руководители м/о, классные руководители, зам. директора по ВР);

- организует и проводит диагностику нравственной воспитанности учащихся 2-11 классов на начало и конец учебного года.

- готовит рекомендации для образовательных организаций по использованию образовательных программ, учебной и методической литературы, поступающей в рамках целевых программ по профилактике безнадзорности и правонарушений.
МБОУ «ЦППР и К»:
- разрабатывает программы внеурочных занятий, факультативных курсов, направленных на формирование законопослушного поведения учащихся;

- организует методическое сопровождение деятельности социальных педагогов, психологов по профилактике безнадзорности и правонарушений;

- организует обучение социальных педагогов, психологов общеобразовательных организаций, по освоению современных технологий правового обучения и воспитания (тренинги, деловые игры, социальное проектирование, совместная продуктивная деятельность и т. д.);

- организует взаимодействие с образовательными организациями по включению в учебные планы предметов (курсов), направленных на формирование законопослушного поведения учащихся;

- организует проведение комплексной диагностики учащихся, воспитанников ДОУ, детских домов, состоящих на учете и вступившими в конфликт с законом;
- организует работу «Школы приемных родителей». 

Дошкольные образовательные организации:
- осуществляют учет и организацию профилактической работы с детьми, семьями, находящимися в СОП;

- создают банк данных организованных и неорганизованных детей;

- взаимодействуют с ИМЦ,  МБОУ «ЦППР и К», УДО по организации профилактической работы с семьями СОП и занятости детей.

Организации дополнительного образования детей:

- организуют участие школьников в реализации социально значимых проектов, конкурсов, акций муниципального, областного уровней, направленных на формирование гражданско-правового сознания учащихся;
- организуют в течение учебного года и летний период кружковую занятость детей, находящихся в СОП, ТЖС;

 - организуют взаимодействие с образовательными организациями (кл. руководители, зам. дир. по ВР) по вовлечению детей, находящихся в СОП, ТЖС в учреждения дополнительного образования.

Каждый субъект профилактики разрабатывает программу профилактики и согласовывает ее в установленном порядке.

Субъекты профилактики на уровне образовательной организации: 

· руководитель образовательной организации;

· заместитель директора по учебной работе;

· заместитель директора по воспитательной работе;

· Совет профилактики;

· классный руководитель;

· социальный педагог;

· педагог-психолог;

· медицинский работник (приходящий);

· педагог дополнительного образования.

Руководитель образовательной организации:

· утверждает по согласованию с начальником Управления образования Программу (план мероприятий) по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

· проводит анализ эффективности профилактической деятельности с  несовершеннолетними «группы риска» и вступившими в конфликт с законом;
· предоставляет отчет по реализации мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Управление образования.

Субъекты профилактики на уровне образовательной организации организуют свою деятельность согласно школьному Положению по профилактике правонарушений несовершеннолетних и др. нормативных актов, а также согласно своим должностным обязанностям.

Основные этапы взаимодействия субъектов системы профилактики образовательной организации по профилактике правонарушений несовершеннолетних, по раннему выявлению и оказанию помощи детям и семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации

- Первый этап - выявление факта нахождения ребенка и (или) семьи, находящихся в СОП, ТЖС и информирование в письменном виде руководителя образовательной организации субъектом профилактики на уровне образовательной организации или другим заинтересованным лицом.

- Второй этап - информирование руководителем образовательной организации Управления образования о выявленных фактах.

- Третий этап – принятие образовательной организацией мер по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при поступлении сигнала 
Проводится сбор информации, обследование жилищно-бытовых условий, изучение личностных особенностей учащегося и родителей, диагностика причин возникновения трудной жизненной ситуации, семейного неблагополучия, нарушений прав ребенка. 

Разрабатывается индивидуальная программа по оказанию помощи (с указанием сроков исполнения мероприятий и ответственных лиц), который утверждается руководителем образовательной организации.

- Четвертый этап – проведение профилактической работы в отношении ребенка (семьи), находящихся в СОП, ТЖС на уровне образовательной организации.

- Пятый этап – ежеквартальная оценка результатов деятельности системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по оказанию помощи детям и семьям, находящимся в СОП, ТЖС на уровне образовательной организации, и планирование мероприятий дальнейшей профилактической работы.

По результатам рассмотрения на заседании школьного Совета Профилактики выносится одно из следующих решений:

- о продолжении работы с ребенком и семьей. При необходимости  разрабатываются дополнительные мероприятия плана с учетом ситуации в семье и поведения подростка, которые утверждаются руководителем образовательных организаций;

- об окончании работы по оказанию помощи ребенку (семье), находящемуся в СОП, ТЖС в связи с достижением ожидаемого результата либо невозможности продолжения работы с ребенком и семьей.

 - Шестой этап – предоставление в Управление образования ежеквартального отчета о выявленных детях и (или) семьях, находящихся в СОП, ТЖС, по установленной форме; информирование о результатах профилактической деятельности согласно показателям эффективности.

- Седьмой этап – принятие на Совете профилактике управленческого решения по анализу профилактической деятельности в образовательных организациях.

Управление образования обеспечивает контроль за эффективностью реализации разработанных программных мероприятий образовательных организаций, заслушивает отчеты руководителя образовательных организаций о проделанной работе и наметившейся динамике в поведении несовершеннолетних.  

Управление образования в целях установления фактических обстоятельств, проводит периодические выборочные проверки, по итогам которых вносит предложения по выполнению программ, а также ставит вопрос о продолжении работы с несовершеннолетними в образовательных организаций.

- Восьмой этап - предоставление Управлением образования отчетной документации в КДН и ЗП. 

Управление образования формирует сводную базу данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП, ТЖС, осуществляет координацию и контроль исполнения мероприятий по организации по профилактике безнадзорности, правонарушений и употребления ПАВ среди несовершеннолетних в системе образования Гурьевского муниципального района  в соответствии с показателями эффективности профилактической деятельности в образовательных организациях. 

Информация о решениях Совета профилактики, направляется в образовательные организации Гурьевского муниципального района и доводится до сведения родителей (законных представителей) учащихся.

Совет профилактики Управления образования может направлять ходатайство в КДН и ЗП  администрации Гурьевского муниципального района о принятии мер административного воздействия к родителям (иным законным представителям) и подросткам.
Образовательная организация в соответствии с нормативно-правовыми актами организует:

3.1. Первичную профилактику правонарушений в образовательной среде, которая включает в себя:

- организацию деятельности классных руководителей по планированию индивидуальной и групповой воспитательной работы;

- организацию деятельности классных руководителей,  социальных педагогов и педагогов-психологов по раннему выявлению детского неблагополучия, оказанию практической помощи подросткам, их родителям (законным представителям);

- организацию профилактической работы с родительской общественностью (организация работы родительских комитетов, проведение родительских собраний, Советов профилактики); 

- проведение организационно-массовых мероприятий (организация профилактических мероприятий, занятости детей и подростков в каникулярное время, индивидуальное трудоустройство подростков, вовлечение подростков в спортивные секции, художественное творчество, кружковую работу и т.д.);

- организацию взаимодействия образовательной организации со всеми субъектами профилактики; 

- организацию совместных профилактических мероприятий для подростков и их родителей (законных представителей);
- проведение  анализа работы образовательной организации  и состава учащихся по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
- проведение контроля за реализацией мероприятий профилактической направленности.

3.2. Выявление детей, нуждающихся в специальной помощи
При анализе состава учащихся (воспитанников) образовательной организации выявляются дети «группы риска», которые делятся на 3 подгруппы.

1 подгруппа (потенциальная «группа риска»):

это категория детей, которая в силу определенных обстоятельств своей жизни, личностных особенностей  более других категорий, подвержена негативным внешним воздействиям со стороны общества и его криминальных элементов.

Приоритетной задачей образовательной организации  с данной категорией учащихся является раннее выявление неблагополучия и осуществление своевременной помощи.
2 подгруппа («группа риска»): под «группой риска» понимаются учащиеся (воспитанники) с девиантным поведением (в системе нарушающие режим дня, правила поведения учащихся, имеющие проблемы в учебе).

3 подгруппа (учащиеся, состоящие на учете в ОДН, КДН и ЗП).

3.3. Осуществление индивидуальной профилактической работы
Для обеспечения качества профилактической работы необходимо выстраивание внутришкольных и межведомственных связей.

В образовательной организации профилактическая работа ведется через:
- реализацию профилактических программ;

- систему дополнительного образования (кружки, секции, объединения), которая обеспечивает внеурочную занятость несовершеннолетних;

- школьное самоуправление (участие детей в работе секторов: досуговом, трудовом, информационно-оформительском; помощь актива образовательной организации в решении части проблем учащихся).
Межведомственное обеспечение выстраивается через:

- планирование совместных профилактических мероприятий по предупреждению безнадзорности и правонарушений с КДН и ЗП;

- взаимодействие с психологической службой (МБОУ «ЦППРиК»); 

- взаимодействие с методической службой (ИМЦ);

- систему дополнительного образования (МАОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей» г.Гурьевска, МБОУ ДОД «Центр детского творчества»Гурьевского района, МБОУ ДОД «Дом детского творчества» г.Салаира, МБОУ ДОД «ДЮСШ им.Б.В. Непомнящего», библиотеки и организации культуры).
3.4. Формирование банка данных несовершеннолетних, состоящих на различных видах профилактического учета:

банк данных о детях, состоящих на различных видах профилактического учета,  представляет собой картотеку, в которой хранится информация о каждом учащемся (воспитаннике).

Данная информация позволяет осуществлять количественную и качественную оценку изменений в поведении несовершеннолетнего по специально выделенным критериям:

- статистические данные (ФИО, дата рождения, сведения о семье, адрес проживания, класс, классный руководитель (воспитатель), куратор, посещаемые  кружки и т.д.);

- основания и дата постановки на различные виды профилактического учета (в основании должны быть указаны реквизиты документа о постановке на учет, описание причины постановки);

- учет фактов нарушения Устава образовательной организации, правил поведения учащихся и др.;

- учет фактов нахождения учащихся в состоянии алкогольного или токсического опьянения;

- учет фактов совершения учащимися правонарушений, преступлений, общественно опасных деяний;

- учет мероприятий, проводимых с учащимися;

- характеристика на учащегося, где отмечаются положительные и отрицательные моменты;

- динамика изменений в учебе, поведении учащихся.

Индивидуальный план (программа) профилактических мероприятий формируется классным руководителем, социальным педагогом, психологом совместно по следующим разделам:

- наименование мероприятия профилактической направленности;

- ответственные за исполнение мероприятий по профилактике;

- срок исполнения;

- результат исполнения мероприятий.

В плане профилактической работы указывается дата промежуточного анализа эффективности исполнения  и подбора плана профилактических мероприятий (анализ хранится  в личном учетном деле с рекомендациями по дальнейшей профилактической работе всех участников профилактики).
Банк данных об учащихся, состоящих на различных видах профилактического учета, является «открытым» только для администрации образовательной организации, самого учащегося, его куратора, классного руководителя, контрольно-надзорных органов, межведомственных комиссий по проверке деятельности образовательной организации по профилактике безнадзорности, правонарушений и употребления ПАВ среди несовершеннолетних.
3.5. РАБОТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПО РАННЕМУ ВЫЯВЛЕНИЮ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И СЕМЕЙ,  НАХОДЯЩИХСЯ В СОП
Работа по раннему выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП, на первом этапе организуется классным руководителем. В течение I четверти обследуются семьи учащихся класса согласно п.2 статьи 14 Закона РФ “Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних”. Вся работа с учащимся и его семьей должна отражаться в специальном журнале. При выявлении социально опасной ситуации семья посещается комиссией и составляется акт обследования семьи.

В нем отражается:

- Состояние жилищно-бытовых условий, состав семьи с указанием места работы или учебы членов семьи, наличие отдельной комнаты и рабочего места для приготовления уроков учащегося, его места для сна, наличие продуктов питания на момент посещения, наличие одежды и обуви. Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи подписывается всеми членами комиссии. С семьей организуется работа по нормализации ситуации. Следует исключать долговременное применение той или иной формы работы, которая не дает результата.

- В случае отсутствия результата принятых мер, классный руководитель обращается к социальному педагогу для организации совместной работы: посещение семьи, беседа с инспектором ПДН, приглашение на Совет профилактики, постановка на школьный учет, что оформляется протоколом Совета профилактики. На Совет профилактики в соответствии с законодательством о правах несовершеннолетних, должны быть приглашены родители (законные представители) учащегося.

При принятии на Совете профилактики решения об организации  деятельности с учащимся или семьей оформляются документы по проводимой работе, составляется план ИПР с учащимся.

- План ИПР формируется только на основе диагностических психолого-социальных исследований по выявлению причин, с учетом которых определяется круг должностных лиц, органов и организаций системы профилактики, способных повлиять на изменение ситуации с учащимся.

- В индивидуальной карточке учащегося по организации профилактической работы отражается работа всех структурных подразделений образовательной организации, организаций и органов профилактики. Записи в данную карточку вносят все специалисты, которые работают с подростком и его семьей: психолог, инспектор ПДН, директор школы, член родительского комитета и т.д. В карточке необходимо отражать каникулярную занятость учащегося, оказание социальной помощи и информацию, характеризующую несовершеннолетнего.

4. Порядок оформления и хранения документов
Все документы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних должны быть систематизированы, распределены по отдельным блокам и размещены в специальных папках и должны хранится не менее трех лет.

Материалы школьного Совета профилактики
Протоколы ведутся с указанием № протокола; даты проведения Совета профилактики; присутствующих лиц с указанием ФИО, должности; указанием вопросов повестки (в соответствии с планом работы Совета профилактики).

Вопросы о постановке на учет, снятии с учета нескольких учащихся в протоколах обозначать отдельным пунктом, например, «Рассмотрение вопроса об организации профилактической деятельности в отношении учащегося». Далее в протоколе необходимо обозначать рассмотрение вопроса отдельно каждого учащегося с вынесением конкретных решений по каждому отдельно. Принятое решение четко формулировать: предупредить об организации профилактической деятельности в отношении учащегося, о направлении информации в ПДН, обязать родителей (законных представителей) еженедельно посещать образовательную организацию, контролировать сдачу задолженностей по предметам и.т.д.

Рассматривать персональные дела несовершеннолетних только в присутствии законных представителей, чье присутствие фиксировать в протоколе под их роспись. Тетрадь с протоколами должна быть прошита, пронумерована и скреплена печатью образовательной организации.
Планы работы Совета профилактики имеют не менее 4-х столбцов: 

№ по порядку, содержание, сроки, ответственный. Рассматривать не менее 1, 2-х тематических вопроса с четкой формулировкой, например, «Анализ состояния посещаемости за 1 четверть», «Итоги операции «Подросток» и т.д.

Приказы об организации профилактической деятельности в отношении учащегося в образовательной организации использовать формулировку, например,  «В соответствии со ст. 5, 6 ФЗ № 120«Об основах системы профилактики и безнадзорности среди несовершеннолетних» на основании» (информации ПДН об организации профилактической деятельности в отношении учащегося за свершение противоправного действия по ст. ____ УК РФ; решения КДН от _______ № ___ на основании рассмотрения административного материала по ст. _____КоАП РФ; решения школьного Совета профилактики, протокол от ___ № ___ за систематические пропуски уроков, нарушение Устава образовательной организации и др.) организовать профилактическую деятельность в отношении Иванова Петра Николаевича, учащегося 6-А класса (сроком на 3 месяца, сроком на 6 месяцев, до конца 20 - 20 учебного года и т.д.). 
В приказах четко указывать основание для организации профилактической деятельности в отношении учащегося. Необходимо издавать 1 приказ на 1 ученика.

Не пропускать сроки снятия с учета: если организована профилактическая деятельность в отношении обучающегося на 3 месяца, то срок либо продлевается, либо отменяется.

Назначается  ответственное лицо за организацию профилактической деятельности в отношении учащегося, например, Сидорова Мария Ивановна, классный руководитель 6-а класса.
В материалах личного дела учащегося, в отношении которого организована профилактическая деятельность должны находится: 

- приказ об организации профилактической деятельности (с указанием причины и основание для организации профилактической деятельности в отношении учащегося);
- рекомендации психолога по организации профилактической работы, о выборе индивидуального направления работы с учащимся в соответствии с его особенностями. Материалы исследований,  которые должны  храниться только у психолога, в личное дело не требуются;
- характеристика учащегося. Характеристику пишет классный руководитель, ставит дату составления характеристики, свою подпись с указанием должности. Дополнительно характеристика может быть написана психологом.

План организации профилактической деятельности в отношении учащегося

План формируется только на основе диагностических психолого-социальных исследований учащегося по выявлению причин, способствующих организации профилактической деятельности в отношении учащегося образовательной организации. В плане указывается цель и задачи работы. Четко обозначаются этапы работы. План может корректироваться, дополняться. В плане имеется столбцы: №№ п.п., исполнитель, содержание работы, сроки обращения в органы системы профилактики, результат.

Организация профилактической деятельности в отношении учащегося
В карточке отражается работа всех структурных подразделений образовательной организации на каждый факт выявленного негатива в жилищно-бытовых условиях проживания учащегося или его поведении. Записи в карточку вносит и психолог, и инспектор ПДН и директор школы, и член родительского комитета и т.д. В ней отражается каникулярная занятость учащегося, оказание социальной помощи и информация, характеризующая положительно несовершеннолетнего, т.е. ведение данной карточки не является ведением «черного списка» негативной информации об учащемся.

Акты посещения семьи
В актах необходимо отмечать, что в ходе посещения семьи родители (законные представители) были предупреждены, им было разъяснено, предложено и т.д. под подпись родителей.

Акты датируются, подписываются членами комиссии, посетившими семью. Акты посещения семьи обновляются (по мере необходимости).

Далее в карточку добавляются докладные, пояснительные, решения КДН и ЗП, ОДН,  письма, направленные в органы и организации системы профилактики в отношении учащегося и его родителей.

При прекращении организации профилактической деятельности в отношении учащегося издается приказ. Прекращение организации  профилактической деятельности в отношении учащегося может быть в связи: с исправлением, переводом в другую образовательную организацию, переездом в другой город, с лишением свободы.

Совместный план работы образовательной организации с инспектором ПДН

План должен быть максимально конкретизирован и наполнен по следующим разделам: работа с учащимися, работа с родителями, правовое просвещение, профилактика ПАВ, профилактика агрессивного поведения и иметь: №№ по порядку, содержание, сроки, ответственный. Планы утверждаются  директором образовательной организации по согласованию с начальником ПДН МВД.

Недопустимо формальное составление плана. Необходимо указывать темы бесед на собраниях, классных часах, участия в мероприятиях,  предоставление информационных материалов, участия в школьном Совете профилактики и т.д.

5. Номенклатура дел по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на уровне образовательной организации
Формы социального паспорта класса, индивидуальных карт учащихся и семей, протоколов и других документов разрабатываются в образовательной организации и принимаются за единый образец для всей образовательной организации.
5.1. Списки детей от 0 до 18 лет, проживающих в микрорайоне образовательной организации.
5.2. Социальный паспорт образовательной организации, класса (составляется классным руководителем). 

5.3. Нормативные документы: федеральные, областные, муниципальные, Управления образования, образовательной организации по организации профилактической работы.

5.4. Социально-педагогический мониторинг показателей (не менее чем за три года).
5.5. Приказ о назначении ответственного за организацию профилактической работы в образовательной организации.
5.6. План работы социального педагога.

5.7. Формы учета деятельности социального педагога образовательной организации: годовой план работы, проблемно-ориентированный анализ профилактической работы, статистический отчёт деятельности социального педагога.

5.8. Работа школьного совета профилактики (положение о совете, его состав, протоколы заседаний, решения, отчеты, информации).
5.9. Планы ИПР с учащимися, неблагополучными семьями, в отношении которых организована профилактическая деятельность в образовательной организации.

5.10.Статистическая информация по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (общее количество учащихся в образовательной организации, охват детей дополнительным образования, информация органов внутренних дел о преступлениях и правонарушениях несовершеннолетних, в том числе учащихся школы, информация органов управления образования, организаций здравоохранения, социальной защиты о детях и семьях, находящихся в СОП).
Банки данных:

- несовершеннолетних, состоящих на учете в ОВД;

- учащихся, не приступивших к занятиям и систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам;

-учащихся, находящихся на внутришкольном педагогическом учете;

-многодетных семей;

-семей, имеющих одного родителя;

-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

-опекаемых детей и детей из патронатных семей;

-семей с низким материальным уровнем;

-детей-инвалидов.

5.11. Документы ОДН, КДН и ЗП, являющиеся основанием для организации профилактической деятельности в образовательной организации в отношении несовершеннолетнего (семьи). Документы, являющиеся основанием для прекращения организации профилактической деятельности.
5.12. Алгоритм действий в отношении учащихся, пропускающих занятия по неуважительным причинам.

5.13. Протоколы родительских собраний, совещаний по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (протоколы совещаний при директоре, административных совещаний, педагогических советов, малых педагогических советов, заседаний родительского комитета, управляющего совета).
5.14. Материалы диагностических исследований.
6. Номенклатура дел по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на уровне Управления образования.
Все документы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних должны быть систематизированы, распределены по отдельным блокам и размещены в специальных папках.

6.1. Законодательные, нормативные правовые акты и локальные нормативные акты, регламентирующие деятельность по профилактике безнадзорности и правонарушений.

6.2. Информационно-аналитические материалы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (приказы и справки по итогам контроля, отчеты в КДН и ЗП, доклады, выступления, информация ОВД и других участников системы профилактики).

6.3. Банк данных по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних:

- количество учащихся по образовательным организациям; охват дополнительным образованием; состоящих на учете в ОДН; не учащихся и систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам; о детях и семьях, находящихся в СОП, ТЖС.

6.4.  Документы, регламентирующие деятельность Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
Приложение №  1
к Порядку
План

организации работы по профилактике безнадзорности,

правонарушений и употребления ПАВ среди учащихся образовательных

организаций Гурьевского муниципального района

на 2014 - 2015 учебный  год
	
	Мероприятия
	Срок исполнения
	 Исполнители 
	Показатели эффективности деятельности образовательных организаций по профилактике  правонарушений  

	Первичная профилактика правонарушений в образовательной  среде

	1
	Анализ результативности работы по профилактике правонарушений в  образовательных организациях района 
	Ежегодно
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	Снижение количества правонарушений несовершеннолетних

Увеличение доли роста социально активных участников:

· Общее количество

· Количество в группах риска

· Количество состоящих на учете

	2
	Организация деятельности классных руководителей по планированию индивидуальной и групповой воспитательной работы.

Организация деятельности классных руководителей, социальных педагогов и педагогов-психологов по раннему выявлению детского неблагополучия, оказанию практической помощи подросткам и их родителям.

Организация профилактической работы с родительской общественностью (организация работы родительских комитетов, проведение родительских собраний, Советов профилактики).

Проведение организационно-массовых мероприятий (организация профилактических мероприятий, занятости детей и подростков в каникулярное время, трудоустройство подростков, вовлечение подростков в спортивные секции, художественное творчество, кружковую работу и т.д.).
	Постоянно
	Руководители образовательных организаций
	

	3
	Проведение анализа работы образовательной организации и состава учащихся по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Ежегодно Май 
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	

	4
	Проведение контроля за реализацией мероприятий профилактической направленности в образовательных организациях района
	
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	

	5
	Осуществление мероприятий по более раннему выявлению неблагополучных семей, не обеспечивающих надлежащего воспитания детей.

Выявление фактов жестокого обращения с несовершеннолетними.
	Постоянно
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	

	6
	Участие в проведении профилактических рейдов комплексной операции «Подросток» этапы: «Подворье», «Семья», «Лето» и т.д.
	Ежегодно по графику 
	Управление образования, руководители образовательных организаций,

ЦППР и К
	

	7
	Публикация статей по вопросам воспитания и обучения в средствах массовой информации, официальных сайтах, информационных стендах
	Ежегодно
	Управление образования, руководители образовательных организаций, ЦППР и К
	Количество публикаций за отчетный период 

	8.
	Организация летней занятости учащихся 
	Ежегодно 
	Управление образования, руководители общеобразовательных организаций, руководители организаций дополнительного образования детей
	 Охват учащихся разными формами летней занятости

	9.
	Развитие социально-полезной деятельности, социальных практик для учащихся, не охваченных летним отдыхом 
	Ежегодно 
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	Количество учащихся, вовлеченных в социально-полезную деятельность 

	10.
	Развитие технической направленности в организациях дополнительного образования
	Ежегодно
	Управление образования, руководители учреждений дополнительного образования детей
	Наличие и количество объединений технической направленности на базе организаций дополнительного образования 

	11.
	Развитие общественных организаций в образовательных организациях
	Ежегодно
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	Наличие в образовательной организации детской общественной организации

	Работа по профилактике правонарушений с детьми «группы риска» 

	12.
	Охват летним отдыхом детей «группы риска»
	Ежегодно в летний период
	Управление образования, руководители образовательныхорганизаций
	Численность детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, оздоровленных в пришкольных лагерях (площадках), загородных лагерях и санаториях

	13.
	Трудоустройство учащихся «группы риска»  
	Ежегодно в летний период 
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	Численность детей из семей, находящихся в социально опасном положении, охваченных трудоустройством в летнее время

	14.
	Подбор и вовлечение несовершеннолетних «группы риска» в активные формы деятельности 
	Ежегодно в летний период
	Управление образование, руководители образовательных организаций
	Численность детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, занятых в кружках и секциях в рамках ОУ

	15.
	Индивидуальная работа с несовершеннолетними и их семьями, состоящими на учете
	Ежегодно (май)
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	- количество посещений на дому;

- количество проведенных консультаций для родителей по вопросам воспитания и обучения;

- количество проведенных консультаций для родителей по вопросам охраны прав детства;

- количество проведенных консультаций для учащихся по вопросам охраны и защиты их прав;

- количество проведенных учебных консультаций для учащихся

- количество детей, состоящих на учете, имеющих общественные поручения

	16.
	Мониторинг эффективности профилактической деятельности с несовершеннолетними «группы риска»
	Ежегодно (ежеквартально)
	Управление образования, руководители образовательных организаций
	Отсутствие рецидивов правонарушений вовлечение несовершеннолетними «группы риска» и вступившими в конфликт с законом  

	17
	Осуществление контроля за организацией профилактической работы в соответствии с показателями эффективности 
	 Ежегодно 
	Управление образования
	Количество видов контроля за субъектами системы профилактики в ОУ 

	                       Работа по профилактике правонарушений с детьми, вступившими в конфликт с законом

	18
	Мониторинг эффективности профилактической деятельности с  несовершеннолетними, вступившими в конфликт с законом 
	Ежегодно (ежемесячно)
	Управление образование, руководители образовательных организаций
	Отсутствие рецидивов правонарушений вовлечение несовершеннолетних вступивших в конфликт с законом во  внеурочную деятельность, организация и контроль  

	19.
	Трудоустройство учащихся, вступивших, в конфликт с законом
	Ежегодно (ежеквартально)
	Руководители образовательных организаций
	Численность трудоустроенных детей 

	20.
	Охват летним отдыхом и занятостью детей «группы риска»
	Ежегодно
	Управление образование, руководители образовательных организаций, руководители организаций дополнительного образования детей
	Численность детей, состоящих на учете  оздоровленных в пришкольных лагерях, загородных лагерях и санаториях, занятых на дворовых (спортивных) площадках

	21 
	Посещение в летний период времени семей, где есть дети, состоящие на учете классными руководителями 
	
	Руководители образовательных организаций
	Количество семей, где есть дети, состоящие на учете, посещенных в летний период времени классными руководителями   

	22.
	Планирование общественных поручений в летний период и в течение учебного года для детей, состоящих на учете 
	В рамках акций в летний период времени, ежегодно  
	Руководители образовательных организаций
	Количество детей, состоящих на учете, имеющих общественные поручения

	24.
	Осуществление контроля за организацией профилактической работы в соответствии с показателями эффективности 
	 Ежегодно 
	Управление образование
	Организация контроля за субъектами системы профилактики в образовательной организации


Приложение №2 

к Порядку

СОЦИАЛЬНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ

МОНИТОРИНГ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
ОУ __________________________________
Ф.И.О. _______________________________
	Показатели
	20___- 20 ___уч. год
	Динамика / примечания

	
	По состоянию на 15.09.20__
	По состоянию на 15.01.20__
	По состоянию на15.06.20__
	

	

	Численность учащихся, состоящих на:

- учете в ОДН;

- внутришкольном  учете.
	
	
	
	

	Численность учащихся, отнесенных к категории инвалидов.
	
	
	
	

	Численность учащихся, состоящих на учете в наркодиспансере.
	
	
	
	

	Численность семей, находящихся в социально опасном положении/ неблагополучных семей
	
	
	
	

	Количество официально зарегистрированных уходов детей из дома (по заявлению родителей (иных законных представителей), проведенных через ОВД)
	
	
	
	

	Количество зафиксированных правонарушений и преступлений, совершенными детьми из семей, находящихся в социально опасном положении.
	
	
	
	

	Количество детей, находящихся под опекой (попечительством).
	
	
	
	

	Численность детей-сирот.
	
	
	
	

	Численность детей, находящихся в приемных семьях.
	
	
	
	

	Численность детей, родители которых лишены родительских прав.
	
	
	
	

	Численность детей, родители которых ограниченны в родительских правах.
	
	
	
	

	Численность родителей, восстановленных в родительских правах
	
	
	
	

	Численность детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, получающих различную социальную помощь и поддержку
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся трудной жизненной ситуации, обеспеченных горячим питанием в ОУ / % охвата горячим питанием детей данной категории от общей численности учащихся
	
	
	
	

	Численность детей, отобранных у родителей при непосредственной угрозе жизни или здоровью детей
	
	
	
	

	Защита и охрана прав детей:

- обеспечено жильем;

- обеспечено пособиями;

- пенсиями;

- оформлено сберегательных вкладов;

- получено паспортов;

- оформлено ИНН;

- уточнение статуса детей;

- другое
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся в социально опасном положении, занятых в системе доп. образования
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, переведенных в училища, техникумы и др.
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, занятых в кружках и секциях в рамках ОУ.
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся в социально опасном положении, охваченных трудоустройством в летнее время
	
	
	
	

	Численность детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, оздоровленных в пришкольных лагерях (площадках), загородных лагерях и санаториях
	
	
	
	

	Количество учреждений и общественных организаций, с которыми установлены связи для решения социальных проблем учащихся и семей, находящихся в социально опасном положении
	
	
	
	

	Индивидуальная работа с несовершеннолетними и их семьями, состоящими на учете:

- количество посещений на дому;

- количество проведенных консультаций для родителей по вопросам воспитания и обучения;

- количество проведенных консультаций для родителей по вопросам охраны прав детства;

- количество проведенных консультаций для учащихся по вопросам охраны и защиты их прав;

- количество проведенных учебных консультаций для учащихся
	
	
	
	

	Профилактическая работа с несовершеннолетними и их семьями, состоящими на учете:

- количество проведенных классных часов по воспитанию правовой культуры;

- количество проведенных классных часов по вопросам охраны и защиты их прав;

- количество проведенных классных часов по профориентационной направленности;

- количество проведенных родительских собраний;

- др.
	
	
	
	

	Взаимодействие социального педагога с классными руководителями и педагогами ОУ по решению проблем учащихся и семей, состоящих на учете:

- количество проведенных семинаров и консилиумов по проблеме учащихся и их семей, находящихся в социально опасном положении;

- количество проведенных индивидуальных консультаций классных руководителей по охране прав детства;

- количество предоставленных посреднических услуг классным руководителям (приглашение специалистов органов системы профилактики для участия в классных часах, оказание различных видов социально-педагогической помощи и поддержки учащихся и их семей и т.д.)
	
	
	
	

	Степень включенности классных руководителей и учителей в решении социальных и педагогических проблем учащихся и семей, состоящих на учете (высокая, средняя, низкая)
	
	
	
	


Социальный педагог _______________ /________________________________________/
Утверждаю: 


Начальника Управления образования 


администрации Гурьевского 


муниципального района						 Темникова О.В.
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